
DEIN AUFGABENBEREICH

• persönlicher Empfang von 
Kunden und Besuchern

• qualifizierte und 
serviceorientierte 
Entgegennahme, Weiter-
leitung und Bearbeitung von 
Anrufen und E-Mails

• verschiedenste administrative 
und organisatorische 
Aufgaben

• Bearbeitung Postein- und 
ausgang

• Organisation von 
Produktmessen und 
Veranstaltungen

DEIN PROFIL

• abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 
oder Ausbildung im Hotel- 
und Gastgewerbe

• Englischkenntnisse in Wort 
und Schrift

• Grundkenntnisse in MS 
Office

• Berufserfahrung in einem 
vergleichbaren Aufgabenfeld 
von Vorteil

• selbständige und
verlässliche Arbeitsweise

• freundliches und gepflegtes
Auftreten

• gute
Kommunikationsfähigkeit

UNSER ANGEBOT

• Familiäres Arbeitsumfeld
• Unterstützung bei Fort- und 

Weiterbildungen
• Werksverkehr
• Physiotherapie
• Bezahlte Busfahrkarte zur 

Arbeitsstelle
• Wöchentlich gesunde 

Essensbox (gratis)
• Cateringservice mit 

wöchentlichem Menüplan
• Umfeld zum 

selbstständigen Arbeiten
•

MERSEN IST EIN WELTWEIT OPERIERENDES INDUSTRIEUNTERNEHMEN UND EINER DER MARKTFÜHRER 
IM BEREICH STROM- UND SIGNALÜBERTRAGUNG AUF ROTIERENDE TEILE. IN HITTISAU WERDEN MIT 
150 MITARBEITER/INNEN BAUTEILE WIE KOHLEBÜRSTENHALTER, SCHLEIFRINGE, BÜRSTEN- BRÜCKEN 
UND DATENÜBERTRAGUNGSSYSTEME ENTWICKELT UND PRODUZIERT. 

Zur Verstärkung unseres erfolgreichen Teams in Hittisau suchen wir ab sofort

MITARBEITER/IN EMPFANG (m/w/d)
Anstellung 50-100%

MERSEN Österreich Hittisau Ges.m.b.H. | Brand 389 | A-6952 Hittisau 
+43 (0)5513 /4113-145 | personal.hittisau@mersen.com | www.mersen.at

BEWIRB DICH 
JETZT! 

DEINE 
KARRIERE 
BEI UNS




